Iz oblasti uredjenja prostora Sekretarijat obavlja sljedeće poslove:

· priprema propise, fomira informacionu osnovu, učestvuje, prati i analizira podatke u postupku pripreme, izrade i donošenja planskih dokumenata iz oblasti planiranja i uredjenja prostora,
· daje uputstva pri planiranju objekata od opšteg interesa i zaštiti arhitektonske vrijednosti pojedinih gradskih djelova i objekata, 
· sačinjava Izvještaj o stanju uredjenja prostora i Jednogodišnji program uredjenja prostora,
· utvrdjuje projektni zadatak, učestvuje prati i analizira izradu Elaborata o privremenim objektima i separata sa urbanističko tehničkim uslovima, 
· daje smjernice i mišljenja kod legalizacije bespravno izgradjenih objekata,
· propisuje urbanističko tehničke uslove,
· izdaje rješenja za izgrdanju i rekonstrukciju objekata, rješenja o formiranju komisije za tehnički pregled objekata i rješenje za upotrebu objekata, 
· izdaje uvjerenja na osnovu službene evidencije, izvode iz planova i pruža potrebne informacije o lokacijma, 

· učestvuje u izradi radnog materijala, informacija, odluka i opštih akata iz oblasti urbanizma,  gradjevinarstva i stambeno komunalnih poslova,
· vrši administrativne i tehničke poslove i daje stručno mišljenje na projekte od značaja za lokalni ekonomski razvoj, 

· organizuje, pribavlja potrebna dokumenta, pruža stručnu i tehničku podršku i prati realizaciju investicionih radova za koje je investitor opština,
· vrši nadzor nad primjenom standarda, tehničkih normativa i normi kvaliteta kod izgradnje objekata koje za koje je investitor opština, 
